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Intézményi adatok, legitimacios eljaras

Intézmény neve, OM - azonositoja:

Kerekharaszti Csillagfény Ovoda
OM azonosito: 200874

Készitette:

Legitimacios eljaras

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 3. §
©)

bekezdése alapjan a neveldbtestiilet
véleményt nyilvanitott

Nevelotestiilet nevében:

............................................

20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet
3.8 (1), 121.§ (7) bekezdése alapjan
véleményt nyilvdnitott

Intézményi tandcs nevében:

--------------------------------------------

alairas alairas
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 3. § | 2011.évi CXC. térvény 83.§ (2) g)
(1) pont alapjan jovdhagyta
bekezdése alapjan véleményt
nyilvanitott Fenntarto nevében:

Ovodaszék/Sziil6i szervezet nevében:

..............................................

alairas

............................................

alairas, pecsét

A dokumentum jellege: nyilvanos

Megtaldlhato: a Kozség honlapjan

Hatdlyos: 2024. szeptember 01 - 2025. augusztus 31.

Késziilt: 2 példanyban

Tktatészam:. . L1=5.9 ( 2024




> BEVEZETO

Az éves munkaterv a Kerekharaszti Csillagfény Ovoda hivatalos dokumentuma, amely a hatélyos

jogszabalyok figyelembevételével az 6voda helyi Pedagégiai Programja alapjan tartalmazza a

nevelési célok, feladatok megvaldsitasdhoz sziikséges tevékenységet, munkafolyamatok, idore

beosztott cselekvési tervét a felelosok és hatariddk megjeldlésével. A tovabbi feladatok

tekintetében az Ovoda helyi nevelési programja, valamint az &voda belsé szabalyzo

dokumentumai az irdnyadok.

A partneri visszajelzések, el6z6 évek ellendrzési és értékelési eredményei, a vezetdi palydzatban

megfogalmazott célok alapjan késziti az 6voda igazgatdja és a Nevelotestiilet hagyja jova.

Az 6voda éves intézményi munkaterve az eloz6 nevelési év eredményei alapjén €s a hatéalyos

jogszabalyi rendelkezések, Gitmutatdk figyelembevételével késziilt:

>
>

%
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2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
229/2012. (VII1.28.) korményrendelet a nemzeti kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
térvény végrehajtasarol
363/2012. (XI1.17.) kormanyrendelet az 6vodai nevelés orszédgos alapprogramjarél és
annak modositasarél szolo 137/2018. (VIL.25.) korméanyrendelet
2023. évi LIL. torvény a pedagdgusok 1j életpalyajardl
326/2013 (VIIL.30.) Kormanyrendelet a Pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasar6l sz6ld 1992, évi XXXIII. torvény Koznevelési
Intézményekben torténd végrehajtasarol — 2023.december 31-ig.
401/2023. (VII1.30.) korményrendelet a pedagogusok 1ij életpalyajardl sz616 2023. évi LII.
torvény végrehajtasardl — 2024. januar 01-t6l
402/2023. (VII1.30.) kormanyrendelet a pedagdgusok 1) életpalydjarol széld torvény
szerinti felzark6zo ¢és kedvezményezett teleplilések listdjardl, valamint egyes
kozneveléssel 8sszefliggd kormanyrendeletek modositasarol
403/2023.  (VIIL30.)  korményrendelet egyes  kozneveléssel — Osszefliggd
kormanyrendeletek modositasardl
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
1997. évi XXXI. Térvény a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol, valamint az
ide vonatkozd médositasok
2008. évi XXXI. torvény az esélyegyenloség érvényesiilésének kodzoktatdsban torténd
elémozditasat szolgalo egyes torvények mddositasardl.
26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol
32/2024. (VIIL. 08.) BM rendelet a 2024/2025. tanév rend;jérol
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» A Fenntart6 helyi rendeletei, hatarozatai
» Az dvoda szabalyozd dokumentumai:

Alapité okirat
e Szervezeti és Milk6dési Szabalyzat
e Hazirend
e Pedagogiai Program
> Utmutaték — Oktatasi Hivatal
e Orszdgos Tanfelligyelet — kézikényv az 6voddk szamara
e Utmutaté a pedagégusok mindsitési rendszeréhez (kiegészitokkel)
o Onértékelési Kézikonyv Ovodak szaméra.

1. HELYZETKEP

Személyi feltételeink
A csoportok kialakitdsa, a gyermeklétszam alakuldsa
A 2023/2024-es nevelési év végén a gyermekek Gsszlétszama 34 £6, ebbél:
6vodankbol elballagott: 7 gyermek
Mas 6vodéaba iratkozott: 3 gyermek
A beiratkozaskor a 2024/2025-6s nevelési évre beiratkozott: 6 gyermek és még 2 sziilé kérte a
nevelési év kdzben gyermeke 6vodai felvételét decembertdl, és februdrtdl.

fgy a 2024/2025-6s nevelési évet 30 gyermekkel fogjuk kezdeni szeptemberben, és 2 gyermek

csatlakozik évkozben.

Az Alapitd Okirat szerint felveheté maximalis gyermeklétszam: 35 0.

Az alabbi tablazat szemlélteti a csoportlétszamokat:

Nagy-kozéps6 (Bogyo) csoport Kis-ko6zépsé (Babdca) csoport
Tényleges | Szamitott Tényleges Szamitott
létszam 1étszam létszam Iétszam
Nagycsoportos 16 6 16 Ko6zépsos 6 16 6
Kozeépsos - - Kiscsoportos 8 16 8
SNI - - SNI - -
Osszesen: 16 5 | 16 Osszesen: 14 15 14




A csoportok alakitasanal figyelembe wvettik a korcsoportot, részben osztott csoportokat

szerveztiink. Kiemelt figyelmet igényld gyermek jelenleg nincs.
Személyi viltozdsok, felnott létszam

A 2023/2024-es nevelési év végén egy Svodapedagdgus kozalkalmazotti jogviszonya kozds
megegyezéssel megsziint, nyugdijba vonult. Ezt kovetben az & allashelyére nem taldltunk
szakképzett 6vodapedagdgust, ezért még egy ideiglenes pedagégiai asszisztens allashelyet
hoztunk létre, €s erre a pozicidra vettiink fel egy 0j kollégan6t. Az induld Gj nevelési évben a

csoportbeosztds a kovetkezo:

Nagy-kozépso Kis-kozépso
(Bogyd) csoport (Babdca) csoport
Ovodapedagégus Weydéné Szekeres Mariann Fajcsik Henrietta
Pedagégiai asszisztens Szakacs-Magocsi Szilvia Hamermnyik-Dudas Didna
Dajka Laczkéné Kopesényi Eva Molnar Zsuzsanna

Ovodapedagégus hianyaban gy tudtuk inditani a nevelési évet, hogy mindkét csoportban egy-
egy Ovodapedagogus végzi a szakmai munkat, egy-egy pedagdgiai asszisztens pedig segiti a
neveldé munkat. A délel6tioket az dvodapedagdgusok irdnyitjak, 6k tervezik és bonyolitjak le a
tevékenységeket, az 6 munkéjukat segitik a pedagogiai asszisztensek, és a dajkak. Délutin pedig

a pedagdgiai asszisztensek vigydznak a gyerekekre.

Mindkét pedagdgiai asszisztensiink jelenleg az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Jaszberényi
Campusan, évodapedagodgus szakon tanul. Az egyikdjiik egy, a masik kollégand két éven beliil

végzett ovodapedagdgusként folytathatja a munkat intézményiinkben.

Az évoda valamennyi dolgoz6jatol elvarjuk, hogy a gyermekek mindenek felett 4116 érdekeit
szolgalja. Szeretetteljes 6vodai légkort biztositsunk, a munkakori leirasban megfogalmazott

tevékenységeket a lehetd legmagasabb szinvonalon valésitsak meg munkéjukban.




Targyi feltételeink

Havi rendszerességgel igénybe vett ellaitmanybdl /koltségvetésbdl/ igyeksziink megvésarolni a
mik&déshez szitkséges eszkozoket. Fejlesztéseket, feljitdsokat minden évre terveziink a
Fenntart6 tamogatasaval.
Karbantartas és feldjitas:

» csoportszobakban lambéria cseréje

» gyermekmosdok feltjitasa
> tisztasagi festés
>

a talal6 konyhéba 0j konyhaszekrény vésarlasa

Sziikséges beszerzések:

» gyermek parnék, paplanok, lepeddk vésarlasa.

2. MUKODESI TERV

A 2024/2025. nevelési év tartama

Az 6vodai nevelési év: 2024. szeptember 01. — 2025. augusztus 31. napjaig tart.

Az uj gyermekek fogadasa: szeptember 01-t6] folyamatosan térténik.

Az ovoda nyitva tartdsa

Az intézmény nyitvatartasi ideje: 11 o6ra (reggel 06.00-17.00 o6rdig).

A nyitva tartds ideje alatt reggel 7 6ratdl délutan 17 6rdig 6vodapedagogus, és pedagogiai

asszisztens latja el a gyermekek nevelését.

A nydri zdrds tervezése
2025. julius 07 - augusztus 15-ig.
Nyitas: augusztus 18-an.

Sziilok tajékoztatasa a zaras pontos idGpontjardél és a zarva tartas ideje alatt gyermekiik

napkozbeni ellatasanak lehet6ségérol: 2025. februar 15-ig.

Felelds: Igazgato




Munkasziineti napok a 2024/2025-6s nevelési évben:

- NS munkanap dtcsoportositasbol
adodoé munkanap /szombat/

2024. oktober 23. szerda

2024. november 01. péntek

2024. december 24. kedd 2024. december 07.

2024. december 25-26. szerda-cstitértok

2024. december 27. péntek 2024. december 14.

2025. marcius 15. szombat

2025. aprilis 18. péntek (Nagypéntek)

2025. aprilis 21. hétfo (Hasvét)

2025. majus 01. csttdrtok (Munka tinnepe)

2025, majus 02. péntek 2025. méjus 17.

2025. Jjunius 09. hétf6 (Pinkosd)

2025. augusztus 20. szerda

A nevelés nélkiili munkanapok rendje

1. Oszi nevelés nélkiili munkanap: dokumentumaink 4tvizsgalasa, aktualizéldsa.
2. Tavaszi nevelés nélkiili munkanap: Ovodai Nevelés a Mivészetek Eszkdzeivel
Egyesiilet Tavaszi Konferencidjan val6 részvétel.

3. Nydéri nevelés nélkiili munkanap: neveldtestiileti kirandulés.

A sziildi beszélgetések (fogadoordk) rendje

Eldzetes egyeztetés alapjan tart fogaddorat az igazgatd és a pedagogusok. A fogaddorat
kezdeményezheti a sziilé, a pedagégus és a szakmai segitok, illetve az igazgatd egyéni igények

alapjan elére egyeztetett iddpontban.



A nyilt nap idopontjai

Minden 6vodai rendezvényre meghivjuk a sziiléket, nagysziildket. Nyilt napot az 6vodaban

tavasszal tartunk az 6vodai beiratkozast megel6z6en marciusban, mindkettd csoportban 1-1

napon.

Nagy-kozE€psd csoport

2025. marcius

Kis-kozépsd csoport

2025. marcius

A jelentkezés és a beiratkozds a 2025/2026-0s nevelési évre

Feladat Id6pont Felel6s

L. Té4jékoztatas az 6vodai beiratkozas idejérdl aprilis jegyzd
2. Uj gyermek 6vodai jelentkezése az akkor aprilis 20 - igazgatd

érvényben 1évo eljarasi rendnek megfeleléen (a majus 20.

helyzet fliggvényében személyesen, telefonon, kozott

vagy online)
3. Sziilok tajékoztatisa az dvodai felvételrsl madjus vége igazgato,

(hatarozatok kiildése emailen €s postai Gton) ligyintézd
4, Felvett gyermekek jelentése a KIR fel€, oktatasi szeptember igazgatd,

azonositd szam igénylése ligyintézo

Befogadas

A befogadést szeptember elsé hetében kezdik az dvodapedagdgusok. Folyamatosan beszélgetnek

a sziilokkel a gyermekek otthoni szokésairdl, tanulmanyozzdk a sziilok éltal, a gyermekrol

kitoltott anamnézis lapot. Befogadasi tervet készitenek, hogy minden gyermek egyéni

sajatossaganak megfelelden szokhasson az évodai élethez. A befogadas tapasztalatait rogzitik a

dokumentumainkban. ,,Anyas befogadassal” kezdik az ismerkedést az \ij gyermekek az dvodaba.

Az évoda teljes feln6tt kozdssége és a nagyobb csoportos gyermekek is figyelemmel kisérik, és

segitik az 4j gyermekek beilleszkedését.




Az intézményi igazgatds teriiletei

Munkaltatoi feladatok:

Feladat

A koznevelési
besorolasa,
rendszerének figyelemmel kisérése
A koznevelési
személyi anyaganak kezelése

A miszakrend elkészitése

A munkarend
munkafegyelem
ellendrzése

Szabadsagolasi terv jovahagyasa

Hidnyzdsok nyilvantartdsa, tilmunka

elrendelése

A dolgozék munka-, baleset-

Pedagdgiai feladatok:

Feladat

Az dvoda Pedagdgiai Programjanak
megvaldsitasa

Az 6voda munkatervének elkészitése

Az Ovodai Nevelds Orszagos
Alapprogramjaban megfogalmazott
alapelvek érvényesitése

munkatarsi
elokészitése,

A nevelGtestilleti  és
értekezletek
lebonyolitdsa

foglalkoztatottak

Felelos

foglalkoztatottak
illetmény-eldmeneteli

igazgatd, ligyintézo

igazgatd, ligyintézo

igazgatd

ligyintéz6

meghatérozésa,
betartatasa,

1gazgato

igazgatd
igazgatd

iigyintéz6

és
tlizvédelmi oktatdsanak megszervezése

igazgato

Felelos

igazgatd

1gazgatd

igazgatd

igazgato
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Erintettek

munkavallaldk

munkavallalok

munkavallalok

munkavallalok

munkavéllalék

munkavallalék

munkavallaldk

Erintettek

igazgato,

dvodapedagogusok

Hataridé

folyamatos

folyamatos

10 nappal a
miszakrend  életbe
1épése elott

folyamatos

februar 15.

folyamatos

a nevelési év
nyitéértekezlete

Hataridé

folyamatos

minden évben a

alkalmazotti kozosség  nyitd értekezlet
el6tti hét

alkalmazotti k6zosség  folyamatos

alkalmazotti kézosség  folyamatos



A szakmai k6z6sség segitése

Az Onképzések és tovabbképzések
megtervezese, 8sztonzése

A sziilok és az dvoda kapcesolatanak
elmélyitése

A tehetséggondozas, felzarkoztatas
és az egyéni fejlesztés figyelemmel
kisérése

részvétel

Pélyazatokon vald

- Osztonzése

Az 6voda informdécios rendszerének
mikddtetése

A neveld6munka
értékelése, mérése

ellenGrzése,

Beszamold készitése a Fenntarto felé

Taniigy-igazgatasi feladatok:

Feladat

A gyermekek felvétele, atvétele, a
sziilok irasos értesitése, a
gyermekcsoportok kialakitasa

Az 6vodakatelesek 6vodaba
jarasanak figyelemmel kisérése,
igazolatlan hidnyzds esetén a

sziikséges intézkedések megtétele

- Torekvés a
megeldzésére

gyermekbalesetek

igazgatd

6vodapedagogusok
ovodapedagdgusok
igazgatd évodapedagdgusok
igazgatd szuldk és  ovodai
6vodapedagdgusok alkalmazottak
igazgatd we
6vodapedagdgusok gyermekek, sziilok
igazgatd 6vodapedagdgusok
igazgato

alkalmazotti kzosség
ligyintézo
igazgatd alkalmazotti k6z6sség
igazgatd

Fenntart6
ligyintézo
Felelos Erintettek
igazgatd, ligyintéz6 gyermekel,  azblk,
EAZEa0, NEY 6vodapedagdgusok
igazgato,
(’)gvocii edagogusok Ovodakdtelesek,
OVOTADETABOBISON  sailek
igymtezo
i t0, ulok,
1’gazga 6 ' sziilé —
6vodapedagdgusok
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folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

folyamatos

a Fenntartd
el6irdsa szerint

Hatarido

jelentkezés,
beiratkozas
méjusban,

folyamatos

folyamatos

folyamatos

ill.



" Feladat

A gyermekek adatainak
nyilvantartasa, az adatok
tovabbitdsanak  intézményvezetén
keresztiili iigyintézése, az
adatvédelem biztositasa

Tantigyi dokumentumok vezetése,
taniigy-igazgatasi, igyviteli
feladatok ellatasa

A statisztikai lapok  kitdltése,
kotelezd adattovabbitas

Javaslattétel az oOvoda nyitva
tartasara, zarva tartas
engedélyeztetése

Az altalanos iskolai beiratassal
kapcsolatos ~ ovodai  feladatok
megszervezese

A jatékos Dbibliai  ismerkedés
feltételeinek biztositisa

A gyermek- ¢és ifjusagvédelmi
feladatok megszervezése

Gazdalkodasi feladatok:

Feladat

Az 6voda éves
megtervezese,
iranyitasa

Felelos

igazgato, ligyintézo

igazgato,
6vodapedagdgusok,
igyintézd

igazgato, ligyintézd

igazgatd

igazgato,
ovodapedagdgusok

igazgatd

igazgato,
gyermekvédelmi
felelds

Felelos

koltségvetésének
felhasznalasanak igazgat6, ligyintézo

Az 6voda fenntartasaval, karbantartasaval

és felyjitdsdval kapcsolatos
megszervezeése

munkdk igazgatd
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Erintettek

sziilok, gyermekek

az ovoda dolgozdi, a

gyermekek

sziilok,
kozosség,
Fenntarto

gyermekek,
iskola

gyermekek, sziilék

gyermekek, sziilok

Erintettek

Fenntarto,

az ovoda
alkalmazottai

az ovoda
alkalmazottai

alkalmazotti

sziilok,

Hataridé

folyamatos

folyamatos

megadott
hatdrid6  (okt.
15.)

tartas
februar

a zarva
kiirasa
15-ig kotelezo

1skolai
beiratkozas elott

folyamatos

folyamatos

Hataridé

fenntartdi igény
szerint

Folyamatos, a
nyari munkak
megtervezése:
majus hé



Feladat

Beens Erintettek
igazgato,

A biztonsagos munkavégzés feltételeinek munkavédelmi 1gazgato,

biztositasa felelds, foglalkozas- munkavallalok
egészségligyl orvos

Az ing6 és ingatlan v édelme igazgato, ligyintézd rgazgald,

%110 5 Mgatlan vagyon v BB e munkavallaldk

Selejtezés elrendel€se, leltarozas igazgatd, ligyintéz6  tgyintézd
Szolgdltatdasaink

>

Y

Hatarido

folyamatos

folyamatos

évente

Minden nevelési év 8szén a tankételes kort gyermekek MSSST vizsgalata, és logopédiai

sziirése megtorténik a teriiletileg illetékes Pedagdgiai Szakszolgalat kozremiik5désével. A

mérések eredményeit az dvoda, és a sziild is megkapja. Logopédiai fejlesztésre ajanlott

nagycsoportos korl gyermekeknek a tertiletileg illetékes logopédus biztositja a fejlesztd

foglalkozésokat.

A sajatos nevelési igényli gyermekek (SNI) egyéni fejlesztését szerzbdéses utazod

fejlesztopedagdgus munkajival biztositjuk.

Jatékos biblia: A sziilok igénye alapjan hetente 1 alkalommal szervezziik.

Bozsik Intézményi Program: Ovi-foci foglalkozasok hetente, foci-fesztivalokon vald

részvétel negyedévente.

Jatékos dramafoglalkozdsok: hetente mindkét csoportban, dramatikus jatékok,

mesefeldolgozas tobbféle modszerrel (sziildi igények alapjan).

Jatékos angol foglakozdsok: ismerkedés az angol nyelvvel, jatékokkal, mondokakkal,

dalokkal (sziil6i igények alapjan) hetente egyszer.

Alapozé mozgisos fejleszté terdpia hetente egyszer (sziili igények alapjén).
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3. PEDAGOGIAI TERV

Altaldnos feladatok

A gyermekek mindenekfelett 4ll6 érdekeinek tiszteletben tartdsaval nyugodt, deriis és
kiegyensilyozott 1égkér biztositasa.

Az ovodasok testi, lelki, szellemi sziikségleteinek kielégitése az erkdlcsi, szocialis, esztétikai és
az intellektualis érzelmek differenciilodasanak segitségével.

Az erkdlcesi-szocidlis érzelmek alakitiasanak feladatai:

Erzelmi biztonsdgot ad6, kozvetlen, szeretetteljes, alland6 értékrendet biztosito, nyugodt,
csaladias légkor megteremtése.

Az esztétikai érzelmek alakitasanak feladatai:

A miivészeti tevékenységeken keresztiil teremtsék meg a szépre racsodalkozas, gyonyorkodés
lehet6ségét, a miivészetek komplexitdsaval létrehozhaté katartikus élményeket, pillanatokat, hogy
a gyermekben meger6sddjon az élménybefogadd képesség.

Az intellektualis érzelmek alakitdsanak feladatai:

Az intellektualis érzelmek tudatos tAmogatasa segitse a gyermekek érdeklédésének felkeltését,
tudasvagyanak kialakuldsét, a sziikebb-tAgabb kornyezet nyitott, érzékeny befogadasat. Oriiljon

és legyen biiszke sikereire, eredményeire.
Eves kiemelt pedagogiai feladat

» Az 6voda-iskola 4dtmenet megkonnyitése, iskola-elokészité fejleszté tevékenységek
beépitése a neveld munkaba.

> A hatéves korban kotelezd iskolakezdésbdl adddé problémak sikeres kezelése — az
iskolakezdésre még nem kész gyermekek tovabbi 6vodai nevelésének elbsegitése.

» A Fenntarthatésagra, és a kornyezettudatos magatartisra valé nevelés. A gyermekek
gondolkodasanak, viselkedésének formaldsa. A kornyezettudatos szemlélet beépitése a
mindennapi 6vodai életbe, kiemelt szerepének biztositisa.

» A szilokkel torténé hatékony kommunikdcid elésegitése, gordiilékenyebb

egylittmikddésre vald torekvés.
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Pedagégiai munkénk sordn specialis feladatunk:

e 1-es tipusi diabétesszel é16 gyermekek elldtasa

Az 1-es tipusi diabétesszel €16 gyermekek ellatasa - Az Nkt. 2021. szeptember 1. napjan hatalyba
lép6 modositasa a 2021/2022. nevelési évtdl kotelezettséget telepit az 6vodékra az inzulinfligg
cukorbetegségben szenved6, 6vodai nevelésben részt vevé gyermekek indokolt esetben torténd,

intézményben megvaldsuld specialis ellatésa tekintetében.

Az intézményben, ha lesz ilyen gyermek:

- asziild Kkiilon kérelme alapjin biztositjuk 6vodankban az 1-es tipusi diabétesszel é16
gyermekek specialis ellatasit,

- A gyermek szakszeri ellatdsan til a sziil a 328/2011. korményrendelet szerint igényelheti
a diétés étrend biztositasat, illetve a diéts étkezés a sziil6 irasbeli nyilatkozata alapjan — a
gyermek intézménybe bevitt, vagy a sziil6 altal az intézménybe rendelt étel intézményben
torténd elfogyasztasanak lehetdvé tételével is biztosithaté. Ez esetben biztositjuk a hiités,
a melegités ¢€s a fogyasztas megfelels feltételeit a hatdlyos jogszabélyok €és szakmai

elOirasok betartasaval.
Intézkedési terv a feladat ellatasihoz

o azalkalmazottak tijékoztatdsa a térvényi eldirasrol

e megfelelé végzettségi és munkakori feltétel

° Onként jelentkezd dolgozé a specialis feladatra — nyilatkozat alairisa

o elvégzi az OH 4ltal szervezett szakmai tovabbképzést, elmélet és gyakorlati vizsga
e munkakori leirds specialis médositdsa

e havan ilyen gyermek, az adott csoporthoz rendelés

e agyermek szakszer(i ell4tdsa.

Az l-es tipusi diabétesszel €16 gyermekek ellatasahoz kapcsolédé Diabmentor elméleti és
gyakorlati képzést az igazgaté elvégezte, vizsgit is tett, igy a gyermekek ellatdsa adott esetben
biztositott. A specidlis eljarasrend a Munkaterv mellékletét képezi, a konkrét feladatok az

SZMSZ-ben keriilnek meghatirozasra.
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A nevelomunka szervezése az egyes csoportokban

A gyermekek pozitiv kapcsolata csak akkor alakul ki, ha a gyermekek jél érzik magukat a
csoportban. Bizalmuk, biztonsiguk kialakuldsat elSsegiti az 6voda felndtt kozossége és
gyermekkozOssége. Ebben kiemelt szerepe van az 6vodapedagégusnak, aki irdnyitoja s egyben
tarsa a gyermekeknek. A jé nevelés alapja a feltétel nélkiili szeretet, hatdrokkal egyiitt. A hatarokat
Ugy szabjuk meg, hogy az adott korosztaly meg tudjon felelni az elvarasoknak. A nevelés akkor
lesz hatékony, ha az 6vodapedagégus az egész csoport elétt 4116 feladatokat minden gyermek
szamara — egyéni sajdtossdgait figyelembe véve — érthetévé, vonzévd tudja tenni. Az
ovodapedagégusok vonjak be a pedagdgiai asszisztenst, és a dajkakat az erkdlcsi és szocialis
képességek fejlesztésébe €s az egészséges életmdd szokdsainak megtervezésébe, elemzésébe,
ertékelésébe. A dajkdk legyenek teljes partnereik az 6voda szépitésében, higiénidjanak

megteremtésében.

A nevelotestiilet egységét szolgdlo megbizatdsok

A kozos teherviselés és ardnyos munkamegosztas érdekében  tett intézkedések,

feladatmegoldasok.

Reszort feladatok Feladatot ellat6 személyek
Gyermekvédelmi felelds Weydéné Szekeres Mariann
Onértékelési feladatok Fajcsik Henrietta
Tlizvédelmi felel6s Nyitrai Zoltan
Egészségligyi felelds Weydéné Szekeres Mariann
Ovi-galéria felel6s Hamernyik-Dudas Diana

Szakécs-Magocsi Szilvia
Konyvtar felel6s Szalkai Edit
Jeles nap felelds Weydéné Szekeres Mariann
Szakacs-Magocsi Szilvia
Falitjsag felelds Hamemyik-Dudas Di4na
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Szertar felelds Fajcsik Henrietta és Szalkai Edit

Fényképezés szervezése Fajcsik Henrietta és Szalkai Edit
Alapitvanyi tajékoztatas Fajcsik Henrietta
Koznevelési torvény, jogszabalyok Fajcsik Henrietta

véaltozasainak kévetése, tdjékoztatas

Etelminta felelds Szalkai Edit

Facebook, honlap, zart csoport kezelése Fajcsik Henrietta
Weydéné Szekeres Mariann

Szakacs-Magdcsi Szilvia

Hamernyik-Dudéas Didna

Unnepek, hagyomdnyok, jeles napok, programok

Osz

Osszevont évnyité sziil6i értekezlet
»~Engedjétek, hogy szeressiink benneteket”
Oszi ovi-galéria megnyitd

Mihély napi vaséar

Sziireti mulatsag

Idések Viladgnapja

Allatok Vilagnapja

Vadaszai Muzeum latogatas

Oktéber 23. — tinnepi megemlékezés

Oszi kirandulas a Vadas Parkba

Marton-napi Liba-bal

YV V V V V V V ¥V V V V¥V V

Evszak koncert
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Tél

Téli galéria megnyitd
Adventi késziilodés
Mikulas varas
Barkécsdélutan a sziildkkel
Ovi-Karacsony

LEp testben ép 1¢lek...”
Féléves sziiloi értekezlet

Mackd-hét

Farsangi késziil6dés, farsang hete

Kisze-bab égetés

YV V V VY V ¥V V ¥V V V¥V

Ovi-koncert

Tavaszi ovi-galéria megnyitd
Marcius 15. koszorizas

Viz Vilagnapja

Husvét, locsolkodas

Fold Vilagnapja

Iskolai, 6vodai beiratkozas

e
5 1\

‘e Y
fd
'

Anyak-Mamak napja
Iskola latogatas

Madarak és fak napja
Gyermek heti programok
Piink&sdolés
Ovi-koncert

Vb

vV V V VY V V Y VYV V V VY

Nyar
Evzéaré - ballagas
Ovodai kirandulas

Felndttek kirdndulasa

Y V V VY

Apék-Nagypapak napja
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A toviabbképzések rendje

A Nevel6testiilet altal jovahagyott 2024/2025 Beiskoldzasi terv alapjan:
(Mellékletben csatolva)

Név Munkakér Tervezett Kezdd és
tovabbképzés befejezo idépont
szakiranya
Fajcsik Henrietta 6vodapedagdgus, Dramapedagdgiai 2024/2025
igazgat6 eszkozok alkalmazésa a
miivészeti nevelésben
Modszertani képzés
Weydéné Szekeres Mariann | 6vodapedagogus | Neéptanc és népi jaték 2024/2025
. o o alapt készség és
Hamernyik-Dudas Diana pedz%goglm képesség fejlesztés az
asszisztens &vodaban
Moédszertani képzés

A tovabbképzéseket probéaljuk a lehetd leghatékonyabban, koltségében a lehetd
legtakarékosabban megoldani. A képzések kivalasztasanal fontos, hogy a késébbi munkéankat
segitendd szakmai megljulast eldsegitd képzések keriiljenek elotérbe, hogy a képzés
alkalmazkodjon Pedagégiai programunkhoz €s az é6vodapedagdgusok szakmai kompetencidihoz,
valamint, hogy hasznositani tudjuk a mindennapi életlinkben.

Igyeksziink az ingyenes képzési lehetdségeket kihasznalni, az elmilt években el6térbe keriiltek
az online képzések, konferencidk, melyekr6l az Oktatasi Hivatal igényfelmérést is készit és

folyamatosan tdjékoztatja az intézményt a lehetéségekrol.

. r

Belso értekezletek, megbeszélések

O’vodapedagégusi megbeszélések:

» hétfonként szakmai megbeszéléseket tartunk, melyeken értékeljiik az el6zd hetet és
megtervezziik, egyeztetjiik az aktualis heti feladatainkat.
Dajkamegbeszélések:

» Minden hénap els6 keddjén, valamint sziikség esetén barmikor egyeztetjiik feladatainkat

az eseti megbeszéléseinken.
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4. KAPCSOLATAINK

A csaldd és az ovoda kapcsolata

Az 6voda a csaladdal egyiitt, azt kiegészitve segitse a gyerekek fejlodését. A csalad és az 6voda

kozott szimmetrikus kapcsolat van.

Korrekt, partneri egyiittm{ikodésiik elengedhetetlen a gyermekek harmonikus fejlesztése

érdekében.

Az elmult években a veszélyhelyzet miatt az alabbiak szerint valtoztak a kapcsolattartasi formak:

1. Személyes kapcsolat:

A napi kapcesolatot lehetdség szerint az udvaron biztositjuk.

Elbzetes egyeztetés alapjan a sziilok barmikor kérhetnek személyes talalkozét az
6vodapedagogusoktol

Evente minimum két alkalommal az 6vodapedagogusok beszamolnak a sziilének a
gyermek fejlodésérdl egy elore egyeztetett, személyes beszélgetés soran.

A Dbiztonsagi intézkedések betartdsdval évente minimum két alkalommal sziiloi

értekezletet tartunk. Lehet6ség szerint az udvaron.

2. Online kapcsolattartasi formak:

A Kozség honlapjan tajékoztatjuk az érintetteket az dvodai aktualitasokrol (beiratkozas,
nyilt napok, programok, stb.)

A kozosségi médidban (facebook) is készitettiink egy 6vodai oldalt, ahova folyamatosan
feltoltésre keriilnek az dvodai rendezvényekkel kapcsolatos informacidk, beszamoldk,
fotok.

Minden csoport rendelkezik zart Messenger csoporttal. Ezen az online csatornan keresztiil
biztositjuk a sziil6k napi szintil tdjékoztatasat. Ide keriilnek feltdltésre a heti tervek, az
iskola-el6készitd tevékenységek, a tanult versek, mondokak., hogy a hidnyzé gyerekek se

maradjanak le, €s otthon is tudjanak a sziilokkel egyiitt gyakorolni.
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Sziiloi ertekezletek

> Oszi dsszevont sziil6i értekezlet:

- Téma: Az 6voda hazirendjének, az 6voda hagyomanyainak, tervezett tj programoknak az
ismertetése a nevelési program titkrében. Eves program tervezetének ismertetése. A
nevelési évinditas feladatainak megbeszélése, MSSST és a logopédiai sziirések, stb.

- A tankdtelezettséggel kapcsolatos megfeleld, teljes korii tdjékoztatast a nagycsoportos
szeptemberi sziil6i értekezleten az intézményvezetd biztositja a sziilok részére.

- 2025. januar 1-18. kozott lehet az OH-nal kérni a sziilének a tovabbi egy év 6vodai
nevelést, melyre id6ben felkészitjiik a sziiloket, és természetesen igény szerint segitiink a
kérelem benyujtasaban.

- Sziilé1 kérelem hidnydban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztisat a
gyamhatosdg is kezdeményezheti. A sziild, a gyamhatdsdg a kérelmét legkésdbb az
iskolakezdés évének januar 18-dig nydjthatja be a felmentést engedélyezé szervhez. A
szill6 kérelme aldtdmasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatamasztd
6vodai dokumentumokat is (Nkt. 45. § (2) bek., Nkt, 6. mell.)

§ Felelds: igazgat6, 6vodapedagdgusok

g Iddpont: 2024. augusztus 29.

» Féléves értekezlet a kis-kozépso csoportban:
Téma: Beszoktatas tapasztalatai, jaték és mas tevékenységek alakulsa a csoportban
¥ Felelds: 6vodapedagogusok
& Iddpont: 2025. januar
> Féléves értekezlet a nagy-kozépsé csoportban:
B Téma: Iskolas lesz a gyermekem, a gyermekek iskolai ,,felkészitése”
§ Felelds: 6vodapedagogusok
& Iddpont: 2025. januar

A sziil61 értekezleten jelenléti ivet fratunk ald a sziilokkel és jegyzékonyvet készitink az

elhangzottakrdl.
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Kapcsolattartds a bélesddével

Kozségiinkben még nincs boleséde, gyermekeink 4ltaliban otthonrél, vagy a kizeli bolcsddékbsl

érkeznek intézménylinkbe, akikkel folyamatosan tartjuk a kapcsolatot.

Kapcsolattartds az dltaldnos iskoldval

» A leendd elsGs tanité néniket lehetSség szerint bemutatjuk a sziiléknek sziiléi értekezlet
keretében.

» A gyerekekkel részt vesziink az iskolak ,,Sulivaré” bemutatkozé foglalkozdsain, 6vodasoknak
szervezett rendezvényein.

> Tovébbitjuk a sziilSknek a tdjékoztaté felhivasokat, a kozeli iskoldk rendezvényeire.
Kapcsolattartds a kozségi Konyvtdrral

> Kiilénboz6 - a helyi kényvtarban szervezett - programokon vesziink részt a gyerekekkel
(kbnyvtar-mozi, mese el6adasok, kreativ foglalkozasok, jatékos vetélkedsk, stb.)

» Aktiv kapcsolatot dpolunk a kézmiivelddési feleléssel.

» A megyei konyvtar tamogatdsival nyari taborokat szerveziink, ezek lebonyolitasaban
egylittmikodiink.

Egyéb kapcsolataink:

Folyamatos kapcsolatot tartunk fent:

Y

a Fenntarténkkal

a Kozség Jegyz6jével, Aljegyzbjével

a helyi Nyugdijas klub képvisel8jével

a Vadaszati Mzeummal

Ovodai Nevelés a Miivészetek Eszkozeivel Egyesiilettel

A Heves Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Hatvani tagintézményével
Védondi szolgalattal

Oktatasi Hivatallal

Y V V V V VYV V V¥

az egri Pedagégiai Oktatasi Kdzponttal.
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5. AZ INTEZMENY ELLENORZESI TERVE

Az ellendrzés sikerkritériuma a pedagdgiai program céljaira, az SZMSZ-ben rogzitett

kovetelményekre épiil.

A nevelomunka ellenérzése

1. Kis-kozépsd csoport

Az ellendrzés témdja:
> A befogadés tapasztalatai, a csoport szokés és szabalyrendszerének kialakitasa,
elfogadtatasa.
Sikerkritériumok:
» Az gyermekek beilleszkedése, befogadasa. A gyermekkozosség alakulésa.
» Idépont: 2024. november

» Mobdszer: napirend, szabalyok, normék folyamatossaganak ellendrzése.

. Nagy-kozépsé csoport
Az ellendrzés témdja:
» A tankoteles kort gyermekek iskolaérettségének vizsgalata (MSSST, logopédiai
sziirés, rész-képesség vizsgélatok), ezek eredményeinek értékelése, egyéni

fejlesztési tervek készitése, sziil6i tajékoztatss.

Sikerkritériumok:
» Az 6voda-iskola dtmenet konnyitése, az iskola kezdés gordiilékenyebbé tétele
> Egyéni/csoportos fejlesztéssel a hidnyossagok kikiiszsbolése.
» Idépont: 2025. januar

» Moédszer: megfigyelés, eredmények értékelése.

. Kis-kozépsé csoport
Az ellendrzés témdja:

> A vegyes csoportban torténd differencialt nevelés, fejlesztés magvaldsuldsa
Sikerkritériumok:

» A gyermekek életkori sajatossagaihoz, és egyéni képességeihez igazodd nevelés,

fejlesztés.
» Ideje: 2025. marcius
> Moédszer: Atfogo, teljeskori

23




4. Nagy-kozépsé csoport
Ellendrzés témdja:
> Kozosségi élet alakulasa, egyiittmiikodés, egymasra vald odafigyelés a gyermekek
kdzott.
» Szociometria
Sikerkritérinmok:
» Magatartas egyiittmiik6ds, figyelem szandékos és tartés, tiirelem, monotoniatiirés
kialakult, stb.
» Id6pont: 2025. aprilis
» Moédszer: Atfogé, teljeskori

Az ellendrzés menete:

> Azellendrzés a déleléttds és délutani munkat is magéba foglalja.
» Az ellenérzott személyek csoportonként 1-1 ovodapedagogus

» Modszerek: atfogo, teljeskorti

Az 6vodapedagégusok munkajanak ellenérzése ebben a nevelési évben is bels§ ellendrzési

rrrrrr

tervtablazat alapjén folyik, és a pedagogus mindsitési rendszer kompetenciai alapjan keriil

értékelésre.
NEV CSOPORT IDOPONT TEVEKENYSEGI
TERULET
Weydéné Szekeres | Nagy-kozéps6 2024. november Enek, énekes Jatékok,
Mariann zenehallgatas

Mindkét pedagdgiai asszisztenstink ¢vodapedagdgus szakon tanul, ezért a nevelési év kozben
tobb alkalommal fognak hospitalni az 6vodapedagdgusoknal, hogy minél t6bb tapasztalatot és
gyakorlatot szerezzenek. A végzés kollégand pedig az intézményben t6lti a 4 hetes zard
gyakorlatdt, és itt fog zarGvizsgazni is. Ezekhez kozosen készitjik a tevékenységterveket,

hospitalasi naplokat, reflexiokat, kézosen értékeliink.
Az ellen6rzés soran az alabbi médszereket alkalmazzuk.

- atfogo (tematikus) ellenérzés
- dokumentumelemzés

- helyszini ellenérzés (tevékenység latogatas), reflektalas, értékelés.
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A taniigy-igazgatdsi dokumentumok ellendrzése

Felvételi és mulasztdisi naplo:

» A naplé kitoltése, folyamatos, naprakész vezetése a gyermekek adatairdl és
hianyz4sarol
8  Hatdrids: 2024. augusztus 30., majd naprakész vezetés.

¥ Felelds: 6vodapedagogusok és igazgato.

» A naplé mellékleteként az dvodai nyilvintarts lap vezetése, havonkénti 6sszegzése.
A dokumentumra a ténylegesen étkez gyermekek létszamat kell befrni minden nap.
8 Hatdridé: minden hénap 5-ig az el8z6 ho ellenrzése.,

i Felelds: igazgatd, ligyintézd

Csoportnaplé:

» Szempont: Intézményiink elfogadott Pedagogiai Programja tiikrében késziil

& Hatdrids: havonta, negyedévente, félévente, évente

¥ Felelds: igazgato, 6vodapedagdgusok

Az egyéni fejlédést nyomon kivetd dokumentdicid:

» Szempont: Egyéni fejlesztést biztositd dokumentum, ,,Gyermektiikdr” vezetése

minden pedagdgus szdmara kételezd
& Hatdrids: év eleje, félév, év vége

§ Felelds: igazgato, Svodapedagdgusok

25



6. MUNKAIDO BEOSZTAS 2023/2024 NEVELESI EV

2015. évi LXV. térvény a Nemzeti Kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény modositasardl,

€s a Paétv. 77. §-ban a pedagdgusok munkaidejével kapcsolatos rendelkezések alapjan.

Az 6vondk munkaideje: heti 40 6ra

Az 6vodai csoportban neveléssel és oktatéssal egybekotétt, kitelezd draszam: heti 32 6ra

Az igazgat6 csoportban to1tott kitelezd draszama: heti 12 6ra

A pedagégia asszisztens munkaideje: Heti 40 6ra, (2024. januéar 01-t81 ebbdl a neveléssel-
oktatassal lek&tétt munkaidé 35 6ra.)

Hétfo Kedd Szerda Csiitortsk Péntek

Weydéné 7,00-13,30 | 7,00-13,30 | 7,00-13,30 7,00-13,30 | 7,00-13,00 | Paratlan hét
Szekeres

7,00-13,30 | 7,00-13,30 | 7,00-13,30 7,00-13,30 | 7,00-13,00 | Paros hét
Mariann
Fajesik 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | Paratlan hét
Henrietta

8,00-16,00 | 8,00-16,00 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | Paros hét
Szakdcs- 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | Paratlan hét
Magdcsi

9,00-17,00 | 9,00-17,00 | 9,00-17,00 9,00-17,00 | 9,00-17,00 | Péros hét
Szilvia
Hamernyik- | 9,00-17,00 | 9,00-1 7,00 | 9,00-17,00 | 9,00-17,00 9,00-17,00 | Paratlan hét
Dudas
Did 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | 8,00-16,00 8,00-16,00 | 8,00-16,00 | Paros hét

idna
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Dajkék és egyéb tigyintéz6 munkaideje: heti 40 6ra, napi 8 6ra

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek

Molndr 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14 Péaratlan hét
Zsuzsanna

9-17 9-17 9-17 9-17 9-17 Paros hét
Laczkéné 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14 Paros hét
Kopesényi Eva

9-17 9-17 9-17 9-17 9-17 Pératlan hét
Szalkai Edit 7-15 7-15 7-15 7-15 7-15 Minden

héten

Gyermekvédelmi munkaterv

2024/2025 nevelési év

A 2024-2025 nevelési évben 6vodank két csoportjaba dsszesen 30 f6 gyermek jar. A Babéca
csoportba 14 £8, a Bogyo csoportba pedig 16 6. Ev kozben majd még két kisgyermek csatlakozik
a Babocakhoz.

Veszélyeztetett, hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetii illetve SNI gyermekiink

jelenleg nincs. 1 6 részesiil rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben.

A nevelési év soran folyamatosan végzendé feladatok

A gyermekvédelmi tevékenység legfontosabb célja, hogy megeldzze, elharitsa, illetve enyhitse

azoknak a kdros folyamatoknak a hatését, amelyek az 6vodas kort gyermek személyiségfejlodését

megzavarjak vagy gatoljdk. A gyermeki jogok védelme minden természetes és jogi személy

kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatdséval, ellitasaval, tSrvényes képviseletének

biztositasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

A nevelési évben gy szervezzikk a pedagdgiai munkat, hogy a gyermekek és a sziilék jogai is

érvényesiilhessenek.

Ev elején felmérjiik a csoportokba jar6 szocidlisan részoruld, veszélyeztetett, hatranyos helyzetii

¢s halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermekek szdmat, szocialis kériilményeit valamint csaladi

helyzetiiket. Azoknil a csalddoknal, ahol sziikségét érezziik csaladlatogatast terveziink.

Az elsd jelzérendszert a csoportos ovondkkel miiksdtetjiik, akik folyamatosan figyelemmel

kisérik a csoportjukba jaré gyermekeket, igy elsddlegesen kaphatunk tajékoztatast egy-egy
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csaladban torténd valtozasrél. Ez a jelzérendszer az évodaba 1épéstdl egészen az 6vodas kor
végéig minden gyermekre kiterjed.

A szillket az elsé sziil6i értekezleteken informaljuk a fogad66rardl, melyet eldzetes megbeszélés
alapjan igény szerint tartunk.

Részt vesziink a jelzérendszeri megbeszéléseken.

Az aktualis feladatok elvégzéséhez szikség esetén bevonjuk az ¢vodapedagogusokat, valamint
szlikség szerint segitséget nyujtunk a statisztikak Ssszeallitdsaban.

Kapcsolatot tartunk a gyermekvédelmi feladatokat ellatd intézményekkel, szakemberekkel,
védondvel, tajékoztatjuk a sziiléket az elérhetdségekrol.

Folyamatosan figyelemmel kisérjik a csoportos 6vondk 4ltal dokumentalt hivatalos
feljegyzéseket, pedagdgiai szakvéleményeket, statisztikai valtozasokat és a csoportokban tortént
gyermekvédelmi eseteket is.

Igyeksziink tapintatosan, bizalmas kapcsolatot kialakitani azokkal a csalddokkal, akik segitséget
kémek, vagy segitségre szorulnak, a velik valé személyes egyittmiikddésre toreksziink, A

csalddokat rendszeresen tajékoztatjuk a gyermekek fejlédésérsl, az esetleges valtozasokrol.

Gyermekvédelmi feladatok

Hénap Cél Feladat Felelds
Az j csaladok megismerése, s = —
Szeptember helyzetfelmérés, a beilleszkedés C'saladlatogatas, ) ; CSOPOHDS,OVOH?k’ 3
- koérnyezettanulmany készitése gyermekvédelmi felelds
segitése
SNI, MBT, veszélyeztetett, hatranyos ;
(o}
Szeptember, oktdber A csoportba jaré gyerekek felmérése |helyzetil és a 3H gyermekek szaménak CS:;?:;:;;:;];? l;:e]elﬁs
felmérése, statisztika készitése &
SeptermbertBl mijusip Tajékozddas az aktualitasokrél, Kapcsolattartds a gyermekvédelmi Gyermekvédelmi felolis

ismeretbdvités, esetmegbeszélések  |szakemberekiel, programokon valé részvétel

Tajékoztatas a fogad6érardl,

Szeptember, janudr eyermekvédelmi munkérsl

Sziil6i értekezleteken vald részvétel Gyermekvédelmi felelds

Kiilsé segitd intézményekkel vald

kapcsolatfelvétel az Gvodai nevelést

Kapcsolatfelvétel, pontos tdjékoztatds, Csoportos 6véndk,

fejlodésérsl.

Oksgber nehezith magatartési vagy pedagdgiai szakvélemény készitése eyermekvédelmi felelds
egészségiigyi prablémak
megoldasara
Pontos nyilvantartds készitése a .
November Taﬁf:;:;: égyermekek tankoteles gyermekek szdmarol, szitkség Cs:portko 2 ézvziél;’! %
k4 5 esetén hat6sagi intézkedés kezdeményezése  [B) Crmexvedelmi felelds
B s 466 .
Janudr. méius A gyermekek fejlédésének :Sﬁxzﬁg;fpg):gz ao r::::;iteben Csoportos évondk,
P megbeszélése g & gyermekvédelmi felel6s

A veszély mihamarabbi

Csoportos 6vondk,

fontosséga, pontos adminisztricio

felhivasa

SzeptembertS] majusig  |elharitisa VeszEly esetén intézkedés kezdeményezése  |gyermekvédelmi felelds
gy Hatérozatok, szakvélemények lejaratanak
Szeptembert6l méjusig HatndGichetatidsdnak figyelemmel kisérése, a sziild figyelmének Gyermekvédelmi felelds
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A gyermekvédelmi halozat szakemberei, egyiittmiikiodés a partnereinkkel
Ovodaorvos: Dr. Zsemberovszky Maria

Védonoé: Riidriger Bianka

Fejlesztd pedagdgus: Baranyi Judit

Logopédus: Szabari Edit

Gyermekvédelmi felelds: Weydéné Szekeres Mariann

A veszélyeztetettség megelGzésére, megsziintetésére hozhaté intézkedések
Ovodai, pedagogiai eszkizok
o (Csaladlatogatds, tanacsadés
o Pedagogiai Szakszolgalathoz utalds
e Egyéni bandsmoddal a gyermekek szorongésainak felolddsa
e Védb-6vo intézkedés kezdeményezése
o Jelzés az illetékes gyamiigyi szervek felé
Ovodan kiviili lehetéségek
e QGyamiigyhoz iranyitas
e Gyermekjoléti Szolgalattal valo egyiittmiikodés
e Jegyz§ felé torténd jelzés
Sziil6k- pedagbgusok- gyermekek egyiittmiikodésének formadi
e (saladlatogatasok
e Fogaddora
e Nyilt napok, 6vodai rendezvények

e Sziil6i értekezletek

Kerekharaszt, 2024.08.30.
Wi et Freditves gusape

Weydéné Szekeres Mariann

gyermekvédelmi felelds
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1-ES TIPUSU DIABETESSZEL ELO GYERMEKEK ELLATASANAK SPECIALIS
ELJARASRENDJE

Az intézményben a sziil6 kiilon kérelme alapjan biztositjuk az 1-es tipust diabétesszel é16
gyermekek specidlis ellatasat.

Az ellatds érdekében az Ovodaban 1 f6 Ovodapedagégus rendelkezik Diaped.
tandsitvannyal. A tanusitvanyt az Oktatasi Hivatal dltal szervezett tovabbképzésen szerezte meg.
A képzés soran elsajétitotta a vércukorszint mérést €s inzulin beadasat. A gyermekek ellatisat

szakorvosi el6iras szerint végzi.

A gyermek szakszer( ellatdsdn tal a sziilé a 328/2011. kormanyrendelet szerint igényelheti
a diétas étrend biztositdsat, illetve a diétds étkezés a szilld frasbeli nyilatkozata alapjan — a
gyermek intézménybe bevitt, vagy a sziil 4ltal az intézménybe rendelt étel intézményben torténd
elfogyasztasanak lehetove tételével is biztosithatd. Ez esetben biztositjuk a hiités, a melegités és

a fogyasztas megfelel® feltételeit a hatdlyos jogszabalyok és szakmai el6irasok betartasaval.

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatisi folyamata az intézményben:

- sziil6i kérelem benytjtdsa mellékelt szakorvosi javaslattal

- sziil6i nyilatkozat diétas étrend biztositasardl

- agyermek csoporthoz rendelése megfeleld szakember jelenlétével

- diétas étrend biztositdsa sziil6i nyilatkozat alapjan

- a gyermek rendszeres vércukorszint mérése szakorvosi eldirds szerint
- az ellatashoz sziikséges eszkozdk, gyogyszerek megfelels tarolasa

- az eldirt id6k6zonként szitkséges mennyiségii inzulin beadasa

- megfeleld, eldirds szerinti idében térténd étkezés biztositisa

- kapcsolattartas, egyiittmiikodés a sziildvel, szakemberekkel
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Eljards diabéteszes gyermek esetleges rosszulléte esetén:

Diabéteszes rosszullét felléphet
- ha a vércukorszint hirtelen leesik (hipoglikémia)
Jellemzé tiinetek: hideg verejték, sdpadtsag, remegés, fejfajas, szédiilés, gyengeség, éhségérzet,

szapora pulzus, izgatott 4llapot, hanyinger, tudatzavar.

Okai lehetnek: ha a beteg az inzulin bead4sa utdn nem étkezett, késén étkezett, t0l sok inzulint
adott maganak véletlentil, kimerit6 testmozgast végzett, rossz helyre, pl. izomba adta az inzulint,

ahonnan gyorsabban szivodik fel.

- ha a vércukorszint hirtelen felmegy (ketoacidézis)
Jellemz§ tiinetek: acetonszagli lehelet, hanyas, kipirult arc, beesett szem, szaraz, lepedékes
nyelv, szapora légzés. Ez a folyamat nem egyik pillanatrél a mésikra kovetkezik be, tehat, ha az

elején beavatkozunk, a beteg nem keriil stlyos 4llapotba.

Legfontosabb feladat, hogy a tiineteket észleljiik, felismerjiik. A tiinetek észlelését kévetden
els6 feladat a gyermek eltavolitisa a gyermekcsoportbdl, a vércukorszint mérése és az

eredménynek megfeleld eljaras.

Hipoglikémias enyhe tiinetek esetén szdl6cukor juttatisa a szervezetbe, erdsebb tiinet esetén
Glukagon injekci6 alkalmazasa (Az injekcié csak akkor alkalmazhat6, ha azt szakorvos el6irja, a

sziil6 rendelkezésre bocséjtja. Az injekei6 szakszerii tiroldsa az intézmény feladata.)

A ketoaciddzis megel6zése a normalis inzulin-cukor bevitelével lehetséges. Minden esetben
kapja meg a gyermek az inzulinjat és tartsuk be az el6irt diétat. Az inzulin szakszerti taroldsa az

intézmény feladata, eldirds szerinti adagoldsat tovabbképzésen részt vett szakember végezheti.

Hirtelen rosszullét esetén a tiinetek gyors, szakszerii kezelését kévetden értesitsik a

mentéket és egyid6ben a sziilbt is.

Kerekharaszt, 2024. augusztus 30.

iU =

Fajcsik Honths

igazgato
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KereRharaszti Csillagfény Ovoda

3009 Kerekharaszt, KerekRharaszti it 2. % ; g
Telefon, fax; 37/342-482

Boldog Ovoda

E-mail> csillagovoda@kerekharaszt. hu

SZULOI KOZOSSEG
MUNKATERVE

d
2024/2025
NEVELESI EVRE



Sziiléi Kozosség célja és feladatai:

o Az ¢vodai Sziiléi Kozosség figyelemmel kiséri a sziil6k €s az 6vodaba jar6
gyermekek jogainak érvényesiilését, az Ovoda-pedagdgiai munka
eredményességét.

o A Sziilk hiteles tdjékoztatdsa az aktudlis kérdésekrol és a sziildi igények
tovabbitdsa az dvodavezetés felé.

« A sziil6k kozotti kapcsolattartas megszervezése

e Az dvoda dolgozdinak tdmogatésa és a velik vald egylittmiikddés, a
gyermekek nevelése €s megfeleld fejlédése, valamint a t6bbi sziilével

torténd jO kapcsolat kialakitisa és fenntartasa érdekében.

Idei évre - ezen célok megvaldsitasa érdekében - az alabbi munkatervet rgzitjiik:

e Szeptember 15. évkezdd SZK megbeszélés

e Mihaly-napi vasdr el6késziileteiben, szervezésében, lebonyolitisdban valo
aktiv részvétel

e Sziiret megszervezésének, lebonyolitdsinak segitése

e Marton napi ,,Liba-bal”-hoz sziikséges anyagok beszerzése

e November elején megbeszélés a Mikulas ajandékcsomagok tartalmardl,
felajanlasok és Gtletek gyfijtése

® Decemberben barké4csd€lutdn és karacsonyi véaséar szervezése, amelyre
sziildk is készithetnek portékakat

e December 1. Mikulas csomagok 3sszeallitdsa

e Masodik félév egyeztetésérol sz616 SZK megbeszélés

e Ovodai farsang szervezése

e Nobnapi kdszontés — virdgok beszerzése

e Husveét az 6vodaban — csokitojasok vasarlasa

o A gyermekhéten csaladi sport-nap megszervezése és lebonyolitésa

o Evzaro és ballagas szervezése, lebonyolitdsban valo részvétel



Onkéntes segitségnyujtis, eszkozbeszerzés &s tovabbi egyeztetett feladatok
ellatasa az 6vodai infrastruktira €s teenddk fliggvényében. Sziikséges szakmai,

illetve jogszabdlyban eldirt anyagok véleményezése, ellenjegyzése.

A 2024/2025-6s nevelési évben a Sziil6i K6zosség elndke

Bogyé csoport Babdoca csoport
£
T —

Tosér-Csemer Laura

Kerekharaszt, 2024. augusztus 30.



Kerekharaszti Csillagfény Ovoda

3009 Kerekharaszt, KereRharaszti it 2.
Telefon, fax; 37/342-482
E-mail: csillagovoda@kerekharaszt. hu Boldog Ovoda

JEGYZOKONYV

Késziilt: Kerekharaszti Csillagfény Ovoda
3009 Kerekharaszt, Kerekharaszti at 2.

Ideje: 2024. augusztus 30.
Jelen vannak: Fajesik Henrietta — igazgat6, és a Kerekharaszti Csillagfény Ovoda

Neveldtestiilete a mellékelt jelenléti iv szerint

Targya: a Kerekharaszti Csillagfény Ovoda 2023/2024-es nevelési év Szakmai
beszdmol6janak valamint a 2024/2025-6s nevelési év Munkatervének és Beiskolazasi tervének

ismertetése, véleményezése, és elfogadasa.

Fajcsik Henrietta igazgaté megnyitotta az értekezletet.

A jegyz6konyv vezetésére felkérte:
Szalkai Editet

Hitelesitésére:
Weydéné Szekeres Mariannt

Szakacs-Magdcsi Szilviat

A 2023/2024-es nevelési év Szakmai beszamoldjat az igazgatd elkészitette és ismertette. A

Szakmai beszamol6 elfogadésa a Nevel6testiilet feladata.



Az igazgato felkérte a NevelOtestiilet tagjait, hogy kézfelny\jtissal jelezzék szdndékukat. A
Szakmai beszdmol6 elfogadasat egydntetiien elfogadta a nevelbtestiilet, azaz a 2 pedagégus, és

a pedagodgiai asszisztens.

A 2024/2025-6s nevelési évre elkészitett Munkatervet és Beiskolazési tervet az igazgatd
ismertette, részletezte. A programokat, betervezett eseményeket atbeszéltiik, egyeztettiik. A
kijelolt feladatok felosztdsra keriiltek, meg lettek jelolve a felelésdk. Meghatéroztuk
hataskoreiket, és konkrét feladataikat.

A Munkaterv és a Beiskolazasi terv elfogadésa a Nevelbtestiilet feladata. Az igazgaté felkérte
a Nevel6testiilet tagjait, hogy kézfelnyujtassal jelezzék szandékukat.
A Munkaterv és Beiskolazési terv elfogadésat egyontetiien elfogadta a nevel&testiilet, azaz a 2

pedagogus, €s a pedagdgiai asszisztens.

A fentiek alapjan a 2023/2024-es nevelési év Szakmai beszamoldjat valamint a 2024/2025-6s
nevelési év Munkatervét és Beiskolazasi tervét a Kerekharaszti Csillagfény Ovoda

Neveldtestiilete elfogadta.

tcT@\'T ool Ohanartt l/(u%cl&‘\w‘ Aedlae Mogsoas

alairas alairas

e 16 o do
Jrcr L€ L L’f—

N QUL ST , K N L SRR
Fajesik Henrietta 2 Szalkai Edit
Igazgat6 Jegyz6konyvvezetd

Ll . ‘ i '
Woyeatuet R eae Magsaues Sadh el b8 S
Hitelesitd Hitelesitd

Weydéné Szekeres Mariann Szakacs-Magdcsi Szilvia




Jelenléti iv

Késziilt a Kerekharaszti Csillagfény Ovoda vezetdi iroddjdban
2024.08.30-an megtartott nevelbtestiileti €s alkalmazotti
értekezletén.

Jelenlévok:
NEV ALAIRAS
1. | Fajcsik Henrietta ST RE-TCN
5 Wey_déné Szekeres Wsgdua® el ass igpn o
Mariann

3. | Szakécs-Magocsi Szilvia | bebain A= (e

4. |Molnar Zsuzsanna Sl =

v x Trou e e uspd ' gy
5. |Laczkéné Kdpesényi Eva R

6. | Szalkai Edit Qo F




